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§ 1 

 

PRZEDMIOT REGULAMINU 

 
1. Niniejszy „Regulamin korzystania z podręczników , materiałów edukacyjnych oraz 

materiałów ćwiczeniowych zakupionych w ramach dotacji”, zwany dalej „Regulaminem” 

reguluje:  
 

a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostępu do podręczników, 

materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych,  
 

b) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły,  
 

c) postępowanie w przypadku zagubienia bądź zniszczenia podręcznika lub materiałów 

edukacyjnych.  

 
 
 

§2. 

 

ZADANIA BIBLIOTEKI W ZAKRESIE UDOSTĘPNIANIA 

PODRĘCZNIKÓW, MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH I 

ĆWICZENIOWYCH 
 

1. Biblioteka szkolna gromadzi podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe i 

inne materiały biblioteczne. 

 

2. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe przekazane szkole w ramach 

dotacji zostają przyjęte na stan biblioteki i stanowią własność szkoły. 

 

3.Podręczniki są ewidencjonowane za pomocą programu bibliotecznego Mol (wersja 

elektroniczna) oraz wpisywane do Księgi Inwentarzowej Podręczników (wersja papierowa). 

 

4. Podręczniki, materiały edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny być 

użytkowane przez okres 3 lat. 
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5. Po okresie użytkowania (3 lata) zniszczone i nieaktualne podręczniki podlegają 

zubytkowaniu ze stanu biblioteki zgodnie z procedurą ewidencji zbiorów.  

 

6. Biblioteka nieodpłatnie wypożycza wszystkim uczniom podręczniki i materiały 

edukacyjne. 

 

7. Uczniowie, przed rozpoczęciem wypożyczania podręczników i materiałów edukacyjnych, 

na podstawie listy uczniów zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym są rejestrowani w 

bibliotece szkolnej.  

 

8. Rejestracja następuje najpóźniej do dnia 15 września danego roku szkolnego.  

 

 

 

§3 

 

PROCEDURA WYPOŻYCZANIA PODRĘCZNIKÓW I ZWROTU  

PO OKRESIE UŻYTKOWANIA 

 
1. Do wypożyczania podręczników lub materiałów edukacyjnych uprawnieni są wszyscy 

Uczniowie Katolickiej Szkoły podstawowej w Zamościu.  

 

2.Termin wypożyczenia podręczników i ich zwrotu ustala i ogłasza nauczyciel bibliotekarz w 

porozumieniu z Dyrektorem Szkoły. 

 

3. Wypożyczanie odbywa się na podstawie „UMOWY UŻYCZENIA PODRĘCZNIKÓW” 

(załącznik nr 1). na początku każdego roku szkolnego. 

 

4. Nauczyciel – bibliotekarz przygotowuje odpowiednią ilość egzemplarzy „Umowy 

użyczenia podręczników” Rodzicom uczniów  

 

5. Każda „Umowa użyczenia podręczników i materiałów edukacyjnych” przygotowana jest 

w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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6. Warunkiem wypożyczenia uczniowi podręczników jest podpisana przez Rodzica/Prawnego 

Opiekuna „Umowa użyczenia podręczników” przekazania do biblioteki szkolnej. Brak 

podpisu rodzica/opiekuna prawnego nie zwalnia go z odpowiedzialności finansowej.  

 

7. Rodzic/opiekun prawny ma obowiązek sprawdzić stan wypożyczonego podręcznika lub 

materiałów edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgłosić nauczycielowi - 

bibliotekarzowi. 

 

8.Podręczniki są wypożyczane i ewidencjonowane za pomocą programu bibliotecznego Mol. 

Do każdego nazwiska ucznia zostaje przypisany konkretny numer książki. Uczeń powinien 

dopilnować aby nie doszło do zamiany książek. Zwrot podręcznika z numerem innym 

niż ten, który nie został przypisany uczniowi w dniu wypożyczenia nie jest uznawany za 

zwrot podręcznika.’ 

 

9. Nauczyciel-bibliotekarz sporządza też INDYWIDUALNE KARTY UCZNIÓW na 

podstawie list przyjętych uczniów do Katolickiej Szkoły Podstawowej wraz z wykazem 

kompletu podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych, które 

pobiera uczeń na dany rok szkolny. Kartę z tymi samymi danymi otrzymuje rodzic/opiekun 

prawny (załącznik nr 2).  

 

10. Uczeń swoim podpisem na indywidualnej karcie potwierdza odbiór pobranych 

podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych.  

 

11. W czasie użytkowania podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych uczeń 

ma obowiązek dbania o właściwe ich użytkowanie. 

 

12. Za zagubiony lub zniszczony podręcznik odpowiedzialność materialną ponoszą Rodzice 

lub prawni opiekunowie. Szczegółowe zasady odpowiedzialności określa „Umowa użyczenia 

podręcznika” (załącznik nr 1).  

 

13. Podczas zwrotu kompletu podręczników bibliotekarz ocenia ich stan i określa stopień 

zużycia zaznaczając na indywidualnej karcie ucznia (załącznik nr 2.)  
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14.W przypadku zniszczenia bądź zagubienia podręcznika lub materiału edukacyjnego  

należy odkupić taki sam podręcznik do końca czerwca bieżącego roku szkolnego.  

 

15. Dołączona do podręcznika lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi integralną 

część podręczników lub materiałów edukacyjnych i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem 

lub materiałem edukacyjnym. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością odkupienia całego 

podręcznika. 

 

16. Przez zniszczenie podręczników lub materiałów edukacyjnych rozumie się umyślne lub 

spowodowane przez zaniedbanie Ucznia takie uszkodzenia, które pomniejszają wartość 

użytkową podręczników lub materiałów edukacyjnych i uniemożliwiają pełne z nich 

korzystanie.  

 

17. W przypadku nierozliczenia się w terminie w danym roku szkolnym ze zwrotu 

wypożyczonych podręczników i materiałów edukacyjnych uczeń nie otrzymuje kompletu 

podręczników w następnym roku szkolnym do kolejnej klasy, do momentu uregulowania 

długu wobec biblioteki szkolnej. 

 

18. Podręczniki i materiały edukacyjne podlegają zwrotowi do biblioteki szkolnej w 

przypadku, gdy uczeń z różnych powodów losowych zostaje wykreślony w ciągu roku 

szkolnego z księgi ewidencji uczniów szkoły.  

 

19. Uczniowie przystępujący do egzaminów klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracają 

podręczniki i materiały edukacyjne nie później niż do końca sierpnia danego roku.  

 

§4 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Uczniowie i Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są do zapoznania się z treścią 

niniejszego Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień. 
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2.„SZKOLNY REGULAMIN KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIÓW Z PODRĘCZNIKÓW, 

MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIAŁÓW ĆWICZENIOWYCH 

ZAKUPIONYCH W RAMACH DOTACJI” w Katolickiej Szkole Podstawowej im. św. Ojca 

Pio w Zamościu znajduje się w bibliotece szkolnej oraz jest umieszczony na stronie 

internetowej szkoły. 

 

3. Rodzic/opiekun prawny podpisując „Umowę użyczenia” zobowiązuje się do zapoznania z 

Regulaminem i wzięcia odpowiedzialności za wypożyczony dziecku podręcznik lub materiał 

edukacyjny. 

 

4. Nadzór nad wypożyczaniem, zwrotem podręczników i materiałów edukacyjnych sprawuje 

nauczyciel - bibliotekarz, który do końca czerwca przedstawia Dyrektorowi szkoły 

sprawozdanie celem uzupełnienia zbiorów.  

 

5. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoły. 

 

6. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów 

edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Szkoły. 

 

7. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2022 roku na podstawie 

Zarządzenia Dyrektora Szkoły. 
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Załącznik nr 1 
do Regulaminu korzystania z podręczników,  

materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych  
zakupionych w ramach dotacji ,  

 
Zamość dn.……………… 

 
 

UMOWA UŻYCZENIA PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH 
 
 
Zawarta w dniu ………… roku, pomiędzy:  

1. Katolicką Szkołą Podstawową im. św. Ojca Pio w Zamościu zwanym dalej „Użyczającym”, 

reprezentowaną przez Dyrektora /Wicedyrektora Szkoły, a  

2. Panem/ią ……………………………………………………………………………………….…… 

zamieszkałym w ………………………………………………………..………………………………..  

legitymującym/cą się dowodem osobistym (seria i numer dowodu osobistego):……………………….. 

zwanym dalej ”Biorącym w użyczenie”,   – rodzicem/opiekunem prawnym 

.……………………………………………………………………… ucznia klasy…………………… . 

Katolickiej Szkoły Podstawowej im. św. Ojca Pio w Zamościu.   

§ 1. 

Przedmiotem użyczenia jest komplet podręczników do klasy ……….….szkoły podstawowej 

wykazanych w załączniku do niniejszej umowy. 

§ 2. 

Użyczający oświadcza, że jest właścicielem kompletu podręczników/materiałów edukacyjnych, oraz, 

że oddaje w bezpłatne używanie Biorącemu w użyczenie, a Biorący w użyczenie przedmiot 

użyczenia przyjmuje.  

§ 3. 

 Umowa zostaje zawarta na okres trwania zajęć dydaktycznych roku szkolnego, tj. od dnia 

……..września …..roku, do …. czerwca …..roku.  

§ 4. 

Biorący w użyczenie oświadcza, że odebrał przedmiot użyczenia, zapoznał się z jego stanem i nie 

zgłasza żadnych zastrzeżeń.  

§ 5. 

Biorący w użyczenie zobowiązuje się, że będzie używać przedmiotu użyczenia zgodnie z jego 

przeznaczeniem i utrzyma go w należytym stanie.  

§ 6. 

 Po zakończeniu zajęć dydaktycznych w szkole, Biorący w użyczenie zobowiązuje się zwrócić 

Użyczającemu przedmiot użyczenia w terminie i miejscu wskazanym przez Użyczającego.  
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§ 7. 

Biorący w użyczenie zobowiązuje się zwrócić Użyczającemu przedmiot użyczenia również w 

przypadku przejścia ucznia w trakcie roku szkolnego do innej szkoły.  

§ 8. 

W razie zniszczenia lub zagubienia przedmiotu użyczenia, Biorący w użyczenie zobowiązany jest do 

odkupienia nowego podręcznika.  

§ 9. 

Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, a 

ponadto Użyczający może wypowiedzieć umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli 

Biorący w użyczenie będzie używać przedmiotu niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje 

znaczne pogorszenie się jego stanu technicznego lub naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.  

§ 10. 

Biorący do używania oświadcza, iż zapoznał się z „Regulaminem korzystania z podręczników , 

materiałów edukacyjnych oraz materiałów ćwiczeniowych” i akceptuje jego treść.  

§ 11. 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

§ 12 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Użyczający:          Biorący w użyczenie:  

……………………………                                                                                          ……………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


